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Clinok 1

Smernica upravujica postup Obce Mogenok (dalej len ,,0bec*) ako verejného obstaravatela
pri zadévani zdkaziek (d’alej len ,,smernica®) komplexne upravuje préva a povinnosti obce
apostup obce pri zaddvan{ zikaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutodnenie
stavebnych préc a zdkaziek na poskytnutie sluZieb.

Obec je podla § 7 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri
zad4vani zakaziek postupovat’ podla prislu$nych ustanoveni ZVO.

Obec nepostupuje podla ustanoveni ZVO pri zdkazkach, ktorych predpokladana hodnota je
niZia ako 50 000,00 eur bez DPH v priebehu kalendérneho roka, alebo podas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlh§ie obdobie ako jeden kalendérny rok, tzv. zdkazky
malého rozsahu podla § 1 ods. 14 ZVO. '

. Postupy upravend ustanoveniami zdkona o verejnom obstardvani obec neupravi ani pri
zékazkéch podla ustanoveni § 1 odsekov 2 az 5, 7, 8, 10, 13, 14 ZVO, ktoré predstavuji
tzv. vynimky zo zakona.

Clinok 2
Vymedzenie zikladnych pojmov

Zékladné pojmy vo verejnom obstardvani su zadefinované v § 2 ZVO.

. Osoby v procese verejného obstardvania:

Starosta obce — osoba s rozhodovacimi pravomocami v procese verejného obstardvania od
jeho pripravy cez realizdciu aZ po podpis zmluvy/objednavky a pripadnych dodatkov
s Gispe$nymi uchadzacmi.

Referent verejného obstardvania obce — je riadnym zamestnancom obce na Utvare sluZieb
a investiénej vystavby, ktory sa podiela na priprave arealizdcii verejného obstardvania,
a ktory ma v néplni prace uvedend predmetnt &innost’.

Povereny zamestnanec — je zamestnanec obce (aj iného ako vy$§ie uvedeného utvaru), ktory
realizuje niektoré vybrané &innosti a ukony vramci procesu verejného obstardvania na
zéklade poverenia starostu obce a podl'a pokynov starostu obce.

Externy manaZér verejného obstardvania — zazmluvnend extern préavnicka alebo fyzicka
osoba, ktora na zéklade objednavky alebo zmluvy vykond proces verejného obstarivania
v mene obce. Uvedeny externy manaér zodpoveda za vykon VO v plnom rozsahu. Externy
manaér VO pri poskytovani sluXieb pre verejného obstaravatela je povinny dodrZiavat
interné akty riadenia verejného obstaravatela a pri svojej &innosti ich plnif' a postupovat
v stlade ZVO.

Clen odbornej komisie s pravom vyhodnocovat’ ponuky — je podla § 51 ZVO osoba so
vzdelanim alebo odbornou praxou umoiiujicou vyhodnotit' ponuky. Clenov odbotnej
komisie s pravom vyhodnocovat ponuky menuje vZdy starosta obce. Doklad o vzdelani
alebo praxi musia byt stdastou dokumentécie verejného obstardvania. :

Clen odbornej komisie bez préva vyhodnocovat ponuky — starosta obce mdze na
zabezpedenie transparentnosti a administraciu vymenovat’ do komisie &j d'alsich Elenov bez
prava vyhodnocovat’ ponuky.

Pozorovatel, Kontrolny orgn — sG osoby prizvané, priradené k procesu verejného
obstardvania predovietkym cez elektronicki platformu, cez ktori sa proces verejného
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obstaravania realizuje. Uvedené osoby nemajii Ziadne pravomoci z vy$sie ucedenych, mdZu
len prehliadat” dokumenty z verejného obstaravania elektronicky alebo listinne.

Projektant, rozpodtar — je osoba, ktora sa podielala na priprave podkladov (projektova
dokumentécia, rozpodet stavby na urdenie predpokladanej hodnoty zikazky apod.) do
verejného obstardvania pre stavebné prace.

Odbornik, technik a pod. — je osoba, ktord sa podiel'ala na priprave podkladov (technick4

Specifikacia tovarov, zoznam ukonov sluZieb a pod.) do verejného obstaravania pre tovary
a sluzby.

. Vetky osoby uvedené v bode 2 tohto ¢lanku smernice sa povazuju podla § 23 ods. 3 ZVO
za tzv. zainteresované osoby. Obec ma povinnost’ sledovat’ a preskimat’, ¢o ilen moZny

konflikt zdujmov podla § 23 ods. 2 ZVO, predovietkym medzi uvedenymi osobami
a uchadzaémi, ktori predloZili ponuku.

. Zainteresovand osoba ma povinnost podla § 23 ods. 4 ZVO ozndmit verejnému
obstargvatelovi akykol'vek konflikt zdujmov vo vzt'ahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa
zGdastiiuje pripravnych trhovych konzultacii, zdujemcovi, uchadzadovi, Gdastnikovi alebo
dodévateFovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie.

Clénok 3
Financ¢né limity pre zakazky

. Finanéné limity s uvedené v § 5 ZVO, obec postupuje podla zdkona udinného v ase
zadavania konkrétnej zakazky.

. Finan¢né limity platné v zmysle ZVO st uvedené v Prilohe &. 1 tejto smernice.

. V3etky finanéné limity uvedené v ZVO a v tejto smernici su brané ako kumulativna hodnota
vietkych zdkaziek rovnakého alebo podobného charakteru podas jedného kalendarneho
roka. To znamend, Ze predpokladané hodnoty rovnakych alebo podobnych zékaziek sa majl
podas jedného kalenddrneho roka stitavat' av pripade dosiahnutia vy3Sieho finanného
limitu sa ka?d4 nasledujica zékazka musi vyhlasit vy$§im postupom, prisliichajicim
k danému vy&Siemu finanénému limitu.

Clinok 4
Vypoéet predpokladanej hodnoty zikazky (PHZ)

. Pri vypotte predpokladanej hodnoty zékazky obec aplikuje ustanovenie § 6 ZVO.

. Pri stavebnych pracach obec urdi predpokladanu hodnotu zékazky na zdklade stavebného
rozpodtu vypracovaného rozpoStarom alebo projektantom stavby. '

. Pro tovaroch a sluZbach obec urd{ predpokladanti hodnotu zékazky prieskumu trhu, t.j.
oslovenim minimélne troch vybranych potenciondlnych dod4vatelov. Povinné naleZitosti

Vyzvy na predkladanie pontk pre urdenie predpokladanej hodnoty zdkazky su uvedené
v prilohe &. 2 tejto smernice.

. O urdeni predpokladanej hodnoty zikazky referent verejného obstardvania, alebo povereny
zamestnanec obce vyhotovi zapisnicu, ku ktorej prilo#i podklady uvedené v bode 2 alebo 3
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tohto &lanku smernice. Povinné nalefitosti zapisnice zurdenia predpokladanej hodnoty
zakazky — vyhotovenia prieskumu trhu sd uvedené v prilohe &. 2 tejto smernice.

. Pri zakazkédch malého rozsahu podla § 1 ods. 14 ZVO a pri podlimitnych zédkazkich podFa

§ 108 ZVO je mozné urgit’ predpokladant hodnotu zékazky a vybrat’ tspedného uchadzada
aj jednym postupom. V uvedenom pripade zépisnica musi obsahovat’ okrem uréenia PHZ aj
vyhodnotenie pontk na zdklade kritéria na vyhodnotenie ponuk, vyhodnotenie splnenia
poZiadaviek na predmet zékazky, ako aj vyhodnotenie splnenie podmienok wdasti.

Clanok 5
Komunikicia pri verejnom obstarivani

. Komunikéciu avymenu informicii pri verejnom obstardvani obec uskuto¢iiuje

prostrednictvom Elektronickej platformy https://www.isepvo.sk/.

. Pre bezne dostupné tovary aslufby bude obec pouZivaf na to urdend funkcionalitu

elektronickej platformy — Elektronické trhovisko (ET).

- Pre nie beZne dostupné tovary, slutby a stavebné préce bude obec pouzivat’ na to uréent

funkcionalitu elektronickej platformy — Informadny systém Elektronického verejného
obstardvania (IS EVO).

.V pripade zékaziek, na ktoré sa ZVO nevzt'ahuje bude obec vyuzivat' klasické komunika&né

prostriedky, prednostne viak elektronicka pogtu, tj. emaily. Zvoleny spdsob komunikécie
sa vidy uvedie do prislusnej vyzvy na predkladanie pontk, alebo iného ekvivalentného
dokumentu. Referent verejného obstardvania a povereny zamestnanec je povinny do spisu
verejného obstaravania archivovat’ aj emailov komunikaciu.

Clinok 6
Postupy obce pri zadavani zakaziek

. Verejné obstardvanie obce zabezpeSuji odborni zamestnanci obecného tradu z Utvaru

sluZieb a investidnej vystavby alebo povereny zamestnanec obce.

. Proces verejného obstardvania zadina zadanim tlohy referentovi verejného obstardvania

alebo poverenému zamestnancovi starostom obce.

. Referent verejného obstardvania a povereny zamestnanec zabezpedi nasledujice tilohy

a pravomoci podas procesu verejného obstaravania:

Pri tovaroch asluZzbach zabezpedi opis predmetu zdkazky vsilade s § 42, ato bud
samostatne alebo pomocou d’al$ich internych, & externych odbornikov.

Pri stavebnych pracach zabezpedi rozpodet stavby a projektovi dokumentéciu a v pripade
potreby ich aktualiziciu spolu s projektantom a rozpodtirom stavby.

Ak je opis predmetu zékazky zabezpedeny pomocou externych odbornikov, tak prislu$ny
zamestnanec obce zabezpedi podas procesu verejného obstardvania aj komuniké4ciu s nimi
avpripade potreby aj aktualizdcie aopravy opisu predmetu zdkazky, predovietkym
v pripadoch, ak k uvedenym podkladom budd mat’ zdujemcovia nejaké otdzky podla § 48
ZV O alebo nédmietku podl'a §170 ZVO.



Pred podpisom zmluvy vykon4 kontrolu, aby bola zmluva podpisand v stlade so sutaznymi
podkladmi a s ich aktualiziciami.

Referent verejného obstardvania apovereny zamestnanec na zéklade takto ziskanych
podkladov zabezpedi vypracovanie odbornych podkladov k vyhlasenie verejného
obstardvania, tj. SutaZnych podkladov, Vyzvy na predkladanie ponik, Oznimenia
o vyhlaseni verejného obstaravania.

Postup obce pri zaddvani nadlimitnych zikaziek

1.

2.

Pri zadévani nadlimitnych zdkaziek sa pouZiji ustanovenia § 66 ZVO.

Obec pri vyhodnoteni pontk prednostne pouZije § 53 ZVO, priom sa mdZe rozhodnut’ aj
0 subeZné pouZitie nasledujticich ustanoveni ZVO:

a) § 55 ods. 1 ZVO prvej vety, tj. vyhodnoti ponuku len uchadzada, ktory sa umiestnil na
prvom mieste v poradi.

b) § 66 ods. 7 pism. b) ZVO, tzv. ,,super reverz, t]. vyhodnotenie pontk z hladiska
splnenia poZiadaviek na predmet zakazky a vyhodnotenie splnenia podmienok tdasti sa
uskuto&ni po vyhodnoteni ponik na zéklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

Postup obce pri zaddvani podlimitnych zdkaziek

Pri zaddvani podlimitnych zékaziek obec bude postupovat podl'a § 108 a2 113 ZVO,
pri¢om sa mo¥e rozhodnut’ v zavislosti od predpokladanej hodnoty a predmetu zdkazky:

A.

B.

C.

A.

1.

podla § 108 ZVO - Podlimitné zékazky s oslovenim min. troch hospodérskych subjektov,
alebo _

podPa § 109 ZVO - Zjednoduseny postup pre zdkazky na be#ne dostupné tovary a sluzby,
alebo

podPa § 110 ZVO - Bezny postup pre podlimitné zdkazky.

§ 108 ZVO Podlimitné zikazKy s oslovenim min. troch hospodirskych subjektov

Hospodarske subjekty, ktoré budt vyzvané na predloZenie ponuky, vybera starosta obce
podla odpora¢ania odborného zamestnanca zodpovedného za opis predmetu zakazky.

Proces verejného obstardvania odborne zabezpe&uje referent verejného obstarévania alebo
povereny zamestnanec.

Vyzvu na predkladanie pontk k verejnému obstardvaniu podpisuje starosta obce.

Zépisnicu z vyhodnotenia ponik a ozndmenie o vysledku verejného obstardvania
podpisuje starosta obce.

V pripade, ak sa obec rozhodla zriadit’ na vyhodnotenie ponuk odborni komisiu podPa §
51 ZVO, zapisnicu podpisuji vSetci pritomni élenovia odbornej komisie.



B. §109 ZVO - Zjednodu¥eny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby

1. Proces verejného obstardvania zabezpeduje referent verejného obstaravania alebo povereny
Zamestnanec.

2. Zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby sa uskuto&tiuji cez Elektronicky kontraktaény
systém (EKS), Elektronické trhovisko (ET) na webovom sidle: bttps://www.eks.sk/.

3. Referent verejného obstardvania pri uvedenom postupe zadavania zdkaziek sa riadi najmi

ZVO ariadiacim dokumentom systému: Obchodné podmienky elektronickej platformy
(OPEP).

C. § 110 ZVO - Bezny postup pre podlimitné zakazky

1. Proces verejného obstaravania zabezpe&uje referent verejného obstardvania alebo povereny
zamestnanec.

2. Pri beZnom postupe pre podlimitné zékazky sa pouziji ustanovenia § 110 a 111 ZVO.

3. Obec pri vyhodnoteni ponik prednostne vyuZije § 53 ZVO, priom mbZe rozhodnut’ aj
o stibeZné pouZitie nasledujticich ustanoveni ZVO:

a) §55 ods. 1 ZVO prvej vety, t.j. vyhodnot! ponuku len uchédzada, ktory sa umiestnil na
prvom mieste v poradi.

b) analogicky ako pri nadlimitnych zdkazkich méZe pouZit ustanovenie § 66 ods. 7 pism.
b) ZVO, tzv. ,,super reverz, tj. vyhodnotenie ponik z hPadiska splnenia poziadaviek
na predmet zdkazky a vyhodnotenie splnenia podmienok udasti sa uskutodni po
vyhodnoteni pontk na zaklade kritérif na vyhodnotenie ponik.

4. Sutazné podklady a ozndmenie o vysledku vyhodnotenia ponik podpisuje starosta obce.
D. Postup obce pri zaddvani zakaziek malého rozsahu podPa § 1 ods. 14 ZVO:

1. Obec pri zaddvani zdkaziek malého rozsahu, na zabezpedenie Gtelného a hospoddrneho
vynakladania verejnych finanénych prostriedkov obce, bude postupovat’ nasledovne:

a) do 1000,00 eur bez DPH pri nikupe tovaru a slufieb priamym zadanim zékazky
vybratému hospodarskemu subjektu,

b) do 10000,00 eur bez DPH pri stavebnych pracach priamym zadanim zdkazky
vybranému hospodarskemu subjektu,

¢) od 1000,00 do 10 000,00 eur bez DPH pri ndkupe tovaru a sluZieb prieskumom trhu,
pri€om oslovi min. troch potenciondlnych dodavatel'ov, alebo identifikuje min. tri ceny na
verejne dostupnych databazach (internetové obchody, Centralny register zmldv, internetové
stranky dodévatefov, Elektronicky kontraktatny systém, katalégy, letdky, ponukové
cenniky, a pod.)

d) od 10 000,00 do 49 999,00 eur bez DPH pri nikupe tovaru a sluZieb a stavebnych
pracach oslovenim min. troch vybratych potenciondlnych dod4vatelov vyzvou na urdenie
predpokladanej hodnoty zékazky a vyberom tispegného uchadzada.

2. V uvedenom pripade zdpisnica musi obsahovat’ okrem vyhodnotenia PHZ aj vy.hodngtenie
pontk na zaklade kritéria na vyhodnocovanie pontk, vyhodnotenie splnenie poZiadaviek na
predmet zdkazky ako aj vyhodnotenie splnenie podmienok Gidasti.
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a)
c)

d)
e)

10.

11.

12.

Predmet zékazky ajeho minimédlne poZiadavky musia byt stanovené tak, aby bolo

zabezpe€ené transparentné, objektivne a nediskriminatné vyhodnocovanie predloZenych
cenovych ponuk.

Kritéria hodnotenia musia byt’ nediskrimina&né a musia podporovat’ hospodérsku sit’az.

Stcastou vyzvy na predloZenie cenovej ponuky je informécia pre uchddzada, e obec
neuzatvori zmluvu s takym uchidzadom:

ktory nespiﬁa podmienky udasti stanovené obcou,

ktory nespliia poziadavky obce na predmet zékazky,

ktorého mimoriadne nizka cenova ponuka vyvoldva pochybnosti, e uchédzaé za tito cenu
dokaze zrealizovat’ zdkazku v danom objeme, v danej kvalite a v stanoveny &as,

ktory nema oprévnenie na dodanie predmetu zékazky,

u ktorého m4 na zéklade dovernych informacii dovodné podozrenie, ¥e dotknuty uchédzad

uzavrel v danom verejnom obstardvan{ s inym hospodarskym subjektom dohodu narusajticu
alebo obmedzujticu hospodarsku sut’az.

Dorudené cenové ponuky musia spitiat’ podmienky stanovené vo vyzve na predkladanie
cenovej ponuky a musia byt predloZené do terminu na predkladanie cenovych ponik.

Pre hodnotenie cenovych pontk obec nestanovuje ich minimdlny podet. V pripade, ak
¥iadna dorudend cenové ponuka nespliia podmienky stanovené vo vyzve na predkladanie
cenovych pontk, pouZity postup zaddvania zdkazky sa zru$i a opétovne sa vyhlasi nova
vyzva na predkladanie cenovych pontk.

Starosta obce médZe na zdklade vlastného uvaZenia rozhodnut’ aj o zriadeni najmenej 3-
Slennej komisie pre vyhodnotenie cenovych pondk. Clenovia komisie viak musia mat
odborné vzdelanie alebo prax v predmete zdkazky, musia byt bezthonni anesmu byt
v konflikte zdujmov s uchadzadmi, ktori predloZili cenovi ponuku.

Cenové ponuky ziskané prieskumom trhu vyhodnoti referent verejného obstaravania alebo
povereny zamestnanec, vyhotovi struéni zapisnicu o vykonanom prieskume trhu a pisomne
oznami vysledok vyhodnotenia Gspe$ného uchddzadovi aj nelspeSnym uchadzadom.
Zapisnicu z vyhodnotenia pontik podpisuje starosta obce a referent verejného obstardvania
alebo povereny zamestnanec. V pripade ak bola zriadend komisia, zdpisnicu podpisuju aj jej
¢lenovia.

Zépisnicu vratane celej dokumentacie z verejného obstaravania obec archivuje podla § 24
ZVO.

S Gispe¥nym uchddzalom obec uzatvori zmluvu, alebo vystavi objedndvku pre predmet
zékazky. Zmluva alebo objedndvke je vZdy pisomnd aokrem obligatérnych néleiit'osti
podPa Obchodného zdkonnika musi obsahovat’ kvalitativne, kvantitativne a technické
podmienky dodania predmetu obstardvania v sulade s predmetom zdkazky uvedenom vo
vyzve na predkladanie cenovej ponuky, termin dodania a sankcia za porusenie zmluvnych
podmienok dod4vatelom predmetu zdkazky.

Obec zverejiiuje zmluvu, alebo objednévku v stlade s ustanoveniami zékona o slobodnoxg
pristupe k informéciam aj vnutorného predpisu o zverejtiovani a spristupfiovani informaécii
auchovdva rovnopis zmluvy, alebo objednavky v stlade s ustanoveniami zdkona
o archivoch aj v stlade s ustanoveniami Registratirneho poriadku.
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13. V8etky zmeny zmluvy misia byt v sdlade s § 18 ZVO v pisomnej podobe a odstihlasené
oboma zmluvnymi stranami.

Clinok 7
ZruSenie verejného obstardvania/prieskumu trhu

1. Obec pri zruSeni pouZitého postupu zadavania zakazky spadajicej pod pdsobnost ZVO
postupuje podla § 57 ZVO.

2. Obec pri zruSeni pouzitého postupu zaddvania zdkazky nespadajticeho pod pdsobnost ZVO
moZe postupovat’ podl'a § 57 ZVO a primerane pouZije ustanovenia tohto paragrafu.

Clénok 8
Zodpovednost’ pri verejnom obstardvani

1. Cely proces verejného obstardvania v sulade so zdkonom o verejnom obstardvani pri
zadavani zakaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a uskutoénenie stavebnych prac
riadi a vykondva referent verejného obstardvania alebo povereny zamestnanec na prikaz
starostu obce. Starosta obce je povinny vytvarat’ vhodné materialne, technické a personélne
podmienky na zabezpedenie celého procesu verejného obstardvania.

2. Referent verejného obstardvania a povereny zamestnanec obce vykondvajici Cinnosti alebo
ukony v procese verejného obstardvania zodpovedajii pri tejto Sinnosti aukonoch za
dodr¥iavanie ustanoveni vSeobecne zdvidznych pravnych predpisov SR a vnitornych
predpisov obce.

3. DodrZiavanie ustanoveni vieobecne z4viznych pravnych predpisov suvisiacich s verejnym
obstaravanim a ustanovenim tejto smernice zo strany zamestnancov obce kontroluje hlavny
kontroldr obce a starosta obce.

4. Proces verejndho obstardvania moZe pre obec zabezpeSit aj zmluvny partner (PO/FO-
SZCO) oprévneny vykondvat' pre obec verejné obstardvanie v presne vymedzenom rozsahu
na zéklade uzatvorenej zmluvy alebo vystavenej objedndvky, bez ohPadu na finanény limit
zékazky.

Clénok 9
Spolo¢né ustanovenia

1. Prednosta obce oboznami vietkych zamestnancov obce stouto smernicou upravujici postup
obce ako verejného obstarivatePa pri zadédvani zdkaziek najneskor vded nadobudnutia jej
udinnosti.

2. Starosta obce mo¥e ustanovenia tejto smernice upravujicej postup obce ako verejného
obstaravatel'a pri zadévani zékaziek uprestiovat a konkretizovat’ vo svojich prikazoch, pokynoch
aj v ustanoveniach d’alSich vnttornych predpisov.

3. Smernica upravujica postup obce ako verejného obstardvatela pri zadavani zakaziek je
zverejnend na webovom sidle obce av tlatenej forme u starostu obce ana Utvare sluZieb
a investi¢nej vystavby.



4. Pokial nie su v tejto smernici upravujuicej postup obce ako verejného obstaravatel’a pri zadavani
zékaziek podrobnejsie upravené podmienky a postupy vztahujuce sa na proces verejného

obstaravania, starosta obce azamestnanci obce postupuju v sulade s ustanoveniami zikona
o0 verejnom obstaravani.

Clanok 10
Prechodné a zaverecné ustanovenia

1. Smernica upravujica postup obce ako verejného obstaravatela pri zadavani zékaziek je
zékladnou normou obce o pravidlach procesu verejného obstaravania a je zavézna pre vietkych

zamestnancov obce.

2 Nadobudnutim G&innosti tejto smernice upravujucej postup obce ako verejného obstaravatela pri
zadavani zikaziek straca Giéinnost Smernica pre verejné obstaravanie €. 1/2022.

3. Smernica upravujlica postup obce ako verejného obstaravatel’a pri zadavani zékaziek nadobuda
G&innost’ diia 01.03.2025.

Schvalil: 7" - Ladt

PaedDr. R ‘man Urbénik
starosta obce

Prilohy:

Priloha &. 1 — Finanéné limity platné v zmysle ZVO

Priloha &. 2 — Povinné néleZitosti vyziev na predkladanie cenovych ponuk

Priloha &. 3 — Povinné néleZitosti zaznamov z prieskumov trhov

Priloha &. 4 — Cestné vyhlésenia a in¢ vzorové dokumenty pre uchadzadov/zaujemcov



Priloha &. 1

Finanéné limity platné od 1.8.2024

Verejny obstardvatel - § 7 ods. 1 plsm. b) af 8)

finantné Bmity - od #1.08.2024 - pombcka
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Priloha &. 2

Povinné nalezitosti Vyziev na predkladanie ponik

Starosta Obce Modenok tymto stanovuje nasledujlice minimélne povinné néleZitosti vyziev

a zéznamov z prieskumov trhu pre Zékazky malého rozsahu podfa § 1 ods. 14 ZVO apre
Podlimitné zdkazky podla § 108 ZVO:

I

URCENIE PREDPOKLANEJ HODNOTY ZAKAZKY PODEA § 6 ZVO

Vyzva na predkladanie ponik na uréenie predpokladanej hodnoty zakazky v pripade
priameho oslovenia potencionilnych dodavatePov
Identifikacia verejného obstaravatel'a
Identifikécia referenta VO/ povereného zamestnanca/ externého manazéra VO
Predmet prieskumu trhu — Néazov zdkazky

- Typ zékazky

- Struény opis

- Moznosti predloZenia ekvivalentnych a variantnych rie$eni

- Informécia o rozdeleni/nerozdeleni zdkazky na Casti

- Informécia o beZnej dostupnosti

- Miesto a termin dodanie predmetu zékazky
Lehota na predloZenie cenovej ponuky
Obsah ponuky uchédzada (poZadované dokumenty) a spdsob predioZenia cenovej ponuky
(elektronicky alebo listinne)
Spbsob vyhodnotenia cenovych pontik a urenie predpokladanej hodnoty zdkazky
Otvéranie a vyhodnotenie pontik (miesto, datum a &as, verejné alebo neverejné a pod.)
Podmienky financovania a platobné podmienky (vlastné zdroje, dotécie, splatnosti faktir
apod.)
Ochrana osobnych tidajov v procese VO (GDPR)
Iné informécie

Urdenie predpokladanej hodnoty zdkazky — Vyhodnotenie prieskumu trhu v pripade
priameho oslovenia potencidlnych doddvatePov :
Identifikdcia verejného obstardvatel'a ‘
Identifikdcia referenta VO/ povereného zamestnanca/ externého manaZéra VO
Predmet prieskumu trhu: - Ndzov zdkazky '

- Typ zékazky: tovary/sluzby

- Struény opis

- Moimnost predloZenia ekvivalentnych a variantnych rie$eni

- Tnformécia o rozdeleni/nerozdeleni zékazky na &asti

- Informécia o be¥nej dostupnosti

- Miesto a termin dodanie predmetu zakazky
Identifikovania podkladov, na zdklade ktorych bol prieskum vykonany:
-zoznam oslovenych dodavatelov (identifikdcia dodavatela, datum oslovenia, spdsob
oslovenia, opravnenie dodavat’ predmet zakazky y .
—zoznam predloZenych ponuk (nazov dodavatePa, sidlo, ICO, ditum a Cas predloZenia,
spbsob predloZenia cenovej ponuky
-cenové ponuky a vypodet priemeru — predpokladanej hodnoty zékazky

11



IL.

e & &

Predpokladand hodnota zékazky uréend v ramci vyhodnotenia prieskumu trhu
Zaver — vysledky vyplyvajice z vys$ky predpokladanej hodnoty zdkazky (finanény limit,
vybrany postup, vybrany elektronicky prostriedok na komunikaciu a pod.)

Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky — vyhodnotenie internetového prieskumu
trhu

Identifikacia verejného obstaravatela
Identifik4cia referenta Vo/povereného zamestnanca/externého manazéra VO
Predmet prieskumu trhu: - Nazov zékazky

- Typ zakazky: tovary a sluzby

- Struény opis

- Informéacia o rozdeleni/nerozdeleni zdkazky na Casti

- Informacia o beznej dostupnosti
Identifikované cenové ponuky na zéklade vykonaného prieskumu trhu (tabulkové
spracovanie s udajmi, typové oznadenie, URL adresa internetového obchodu, jednotkové
ceny, ceny spolu, printscreeny v samostatnych stiboroch JPG alebo PDF) :
Vypodet priemeru — predpokladanej hodnoty zékazky v ramei vyhodnotenia prieskumu trhu
Zaver — vysledky vyplyvajuce z vy¥ky predpokladanej hodnoty zdkazky (finanény limit,
vybtany postup, vybrany elektronicky prostriedok na komunikéciu a pod.)

ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU PODEA § 1 ODS. 14 ZVO,
VYNIMKA Z0 ZVO - ZAKAZKY DO 50 000,00 EUR

Vyzva na predkladanie pondk pre zikazky malého rozsahu podl’a §1 ods. 14Z2V0O
Identifikacia verejného obstardvatel'a
Identifik4cia referenta VO/povereného zamestnanca/externého manazéra VO
Predmet zdkazky: - Nézov zakazky
- Typ zékazy: tovary/sluZby/stavebné prace
- Struény opis ;
- Miesto a termin dodanie predmetu zékazky
- Informécia o rozdeleni/nerozdeleni zakazky na &asti
- Informécia o beznej dostupnosti
- Moznost predloZenia ekvivalentnych a variantnych rieSent
- Predpokladani hodnota zakazky (ak sa neurduje jednym
postupom = stavebné préce)
Lehota na predloZenie cenovej ponuky
Obsah ponuky uchadzada (poZadované dokumenty) a spdsob predloZenia cenovej ponuky
(elektronicky alebo listinne)
Kritéri4 na vyhodnotenie pontk s pravidlami ich uplatnenia a spdsob hodnotenia ponuk
Podmienky tasti — min. opravnenie dodévat’ predmet zakazky
Otvéaranie a vyhodnotenie ponuk (miesto, datum a Cas, verejné alebo neverejné a pod.)
Lehota viazanosti ponuk
Spdsob vzniku zévézku (zmluva alebo obj ednévka)
Podmienky financovania a platobné podmienky (vlastné zdroje, dotdcia, splatnost’ fakiir
apod.)
Zrugenie pouZitého postupu zadévania zdkazky
Ochrana osobnych tidajov v procese VO (GDPR)
12



e Iné informicie

2. Ziznam z prieskumu trhu pre zdkazky malého rozsahu podla § 1 ods. 14 ZVO -
Uréenie predpokladanej hodnoty zikazky a vyber doddvatel’a (tzv. jednokolovy
postup)

Identifikacia verejného obstaravatela
Identifik4cia referenta VO/povereného zamestnanca/externého managéra VO
Predmet zdkazky: - Nézov zdkazky
- Typ zékazky: tovary/sluzby/stavebné prace
- Struény opis
- Miesto a termin dodania predmetu zakazky
- Informécia o rozdeleni/nerozdeleni zdkazky na dasti
- Informécia o beZnej dostupnosti
- Moznost’ predloZenia ekvivalentnych a variantnych rieSeni

* Identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych bol prieskum vykonany:

~zoznam oslovenych dodavatel'ov (identifik4cia dodévatela, datum oslovenia, spOsob oslovenia,

opravnenie dodévat’ predmet zdkazky)

-zoznam predloZenych ponik (ndzov dodévatela, sidlo, ICO, d4tum a &as predloZenie ponuky,

sposob predloZenia ponuky)

-cenoveé ponuky a vypodet priemeru — predpokladanej hodnoty zakazky

e Predpokladand hodnota zédkazky uréend v rAmei vyhodnotenia prieskumu trhu

¢ Vysledky vyplyvajuce z vysky predpokladanej hodnoty zékazky — vyber dodévatela
a vyhodnotenie podmienok Gdasti — min. opravnenie dod4vat’ predmet zdkazky

e Vyhodnotenie splnenia poZiadaviek na predmet zdkazky a néleZitosti ponuky
e Vyhodnotenie pontk podla ndvrhov na plnenie kritérii a stanovenie vysledného poradia
uchadzacov
Zoznam vyladenych uchadzacov a ddévod ich vyludenia
Identifikécia uspesného uchadzada
Vyslednd suma tspe$ného uchddzaca v ramei vyhodnotenia ponik
Sposob vzniku zavéizku (zmluva alebo objednavka)

II. PODLIMITNE ZAKAZKY PODPA § 108 ZVO -
PRIAME OSLOVENIE POTENCIONALNYCH DODAVATELOV

Vyzva na predkladanie ponik pre podlimitné zikazky podl’a § 108 ZVO
Identifikacia verejného obstaravatel’a
Identifikécia referenta VO/povereného zamestnanca/externého manazéra VO
Predmet zékazky: - Nazov zékazky
- Typ zékazky: tovary/Sluzby/Stavebné prace
- Struény opis
- Informécia o rozdeleni/nerozdelené zdkazky na Casti
- Informécia o beZnej dostupnosti
- Moznost predloZenia ekvivalentnych a variantnych rieSeni
- Predpokladand hodnota zakazky
- Miesto a termin dodania predmetu zédkazky
Lehota na predloZenie cenovej ponuky
Obsah ponuky uchédzagda (poZzadované dokumenty)
Komunikécia v rAmei verejného obstaravania (IS EVO)
PredloZenie ponuky (IS EVO)

o o &
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Kritérid na vyhodnotenie pontik s pravidlami ich uplatnenia a spdsob hodnotenia ponuk
Podmienky ugasti - min. podla § 108 ods. 5 ZVO

Otvéranie a vyhodnotenie pontik (miesto, détum a ¢as, verejné alebo neverejné a pod.)
Lehota viazanosti pontk

Spdsob vzniku zivizku (zmluva alebo obj ednavka)

Podmienky financovania a platobné podmienky (vlastné zdroje, dotacie, splatnost’ faktir
apod.)

ZruSenie pouZitého postupu zad4vania zdkazky

Ochrana osobnych udajov v procese VO (GDPR)

Iné informéacie

Zaznam prieskumu trhu pre podlimitné zdkazky podl’a § 108 ZVO
Identifikacia verejného obstaravatela
Identifikdcia referenta VO/povereného zamestnanca/externého manaéra VO
Predmet zakazky: - Ndzov zdkazky
- Typ zékazky: tovary/Sluzby/Stavebné price
- Stru¢ny opis
- Informécia o rozdeleni/nerozdeleni zékazky na &asti
- Informécia o beZnej dostupnosti
- MoZnost predloZenia ekvivaleninych a variantnych rieseni
- Predpokladand hodnota zdkazky
- Miesto a termin dodanie predmetu zékazky
Identifikovanie podkladov, na zdklade ktorych bol prieskum vykonany:
-zoznam oslovenych dodévatelov (identifikdcia dod4vatela, datum oslovenia, spdsob
oslovenia, opravnenie dodavat’ predmet zakazky)
-zoznam predloZenych pontk (ndzov dodévatela, sidlo, ICO, datum adas predloZenia
ponuky, spdsob predloZzenia ponuky)
Kritéria na vyhodnotenie ponik s pravidlami ich uplatnenia a spésob hodnotenia pontk
Podmienky financovania a platobné podmienky (vlastné zdroje, dotacie, splatnost’ faktir
apod.)
Vyhodnotenie splnenia podmienok G&asti — min. podla § 108 ods. 5 ZVO
Vyhodnotenie splnenia poZiadaviek na predmet zékazky a naleZitosti ponuky
Vyhodnotenie pontik podla ndvrhov na plnenie kritérii a stanovenia vysledného poradia
uchadzacov
Zoznam vylidenych uchddzadov a dévod ich vylugenia
Identifikacia uspegného uchadzada
Vysledna suma tGspe$ného uchadzada v ramei vyhodnotenia ponik
Spdsob vzniku zavizku (zmluva alebo objednavka)
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l\)lrﬂoha é.3

Cestné vyhlasenia a iné vzorové dokumenty pre ziujemcov/uchidzagov

IDENTIFIKACNE UDAJE UCHADZACA

Obchodné meno alebo nazov

Sidlo

Kore$podenéna adresa

ICO

DIC

IC DPH

Zapis uchadzada v OR SR/ZR
SR a pod.

Zapis uchadzada v zozname
hospodérskych subjektov

Zapis uchadzada v Registri
partnera verejného sektora

§tatutémy zastupca

Meno a priezvisko opravnenej
osoby

Telefon

Email

...............................
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Meno a priezvisko dtatutdrneho zastupcu
Podpis a petiatka spolo¢nosti



Priloha &. 3
Cestné vyhlasenia a iné vzorové dokumenty pre zdujemcov/uchiadzacov

Vyhlasenie uchadzada tykajtice sa ochrany osobnych udajov

Predmet zakazky:

Obchodné meno alebo nizov

Sidlo alebo miesto podnikania

ICO

gtatutémy zastupca

Ako uchidzag, ktory predloZil ponuku vo verejnom obstaravani na vy§8ie uvedeny predmet
zdkazky tymto €estne vyhlasujem, Ze predloZenim ponuky sthlasim s evidenciou a spracovanim
osobnych tidajov podla Zikona &.18/2018 Z.z. a Nariadenia (EU) 2016/679. V zmysle Zékona
¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych adajov a Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych os6b pri spractvani osobnych udajov a o volnom
pohybe takychto tdajov, ktorym sa zrufuje smernica 95/46/ES o ochrane osobnych udajov,
suhlasime so sprdvou, spracovanim a uchovanim osobnych tdajov uvedenych v nagej ponuke
verejnym obstardvatelom a/alebo osobou splnomocnenou na proces verejného obstarvania.
Zarovett ddvame sthlas na ich spristupnenie aj tretim osobam, ktorymi st kontrolné orginy
vykondvajuce kontrolu procesu verejného obstardvania na dany predmet zdkazky. Pri spractvani
osobnych uidajov v Ziadnom pripade nebude dochddzat’ k cezhraniénému prenosu do tretich krajin.
Suhlas je mozné kedykol'vek odvolat’, inak suhlas zanikne po uplynuti 10 rokov.

-------------------------------------------------------------

Meno a priezvisko $tatutdrneho zéstupcu
Podpis a petiatka spolo¢nosti
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Priloha &. 3
Cestné vyhlasenia a iné vzorové dokumenty pre ziujemcov/uchidzadov

Vyhlasenie uchidzaéa ku konfliktu ziujmov

Predmet zdkazky:

Obchodné meno alebo nazov

Sidlo alebo miesto podnikania

ICO

gtatutémy zastupca

Ako uchddzag, ktory predloil ponuku vo verejnom obstarivani na vy§Sie uvedeny predmet
zékazky tymto &estne vyhlasujem, e v stvislosti s uvedenym verejnym obstardvanim:

. som nevyvijal a nebudem vyvijat’ vodi Ziadnej osobe na strane verejného obstarévatela
ktord je alebo by mohla byt zainteresovana v zmysle ustanoveni § 23 ods. 3 zdkona &. 343/2015 Z.
z. 0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorgich predpisov
(»zainteresovana osoba“) akékolvek aktivity, ktoré by mohli viest k zvyhodneniu nagho postavenia
Vo verejnom obstardvani,

. som neposkytol a neposkytnem akejkol'vek, o i len potencidlne zainteresovanej osobe
priamo alebo nepriamo akukolvek finandnd alebo vecnt vyhodu ako motivéciu alebo odmenu
sivisiacu s tymto verejnym obstardvanim,

. budem bezodkladne informovat’ verejného obstardvatela o akejkoPvek situdcii, ktord je
povazovani za konflikt zdujmov alebo ktord by mohla viest’ ku konfliktu zaujmov kedykol'vek v
priebehu procesu verejného obstardvania,

. poskytnem verejnému obstardvatelovi v tomto verejnom obstardvani presné, pravdivé a
uplné informécie.

.............................................................

Meno a priezvisko §tatutarneho zastupcu
Podpis a pediatka spolo&nosti
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Priloha &. 3
Cestné vyhldsenia a iné vzorové dokumenty pre zdujemcov/uchadzadov

Cestné vyhlasenie o pravdivosti a Gplnosti vietkych dokladov
uvedenych v ponuke

Predmet zakazky:

Obchodné meno alebo ndzov

Sidlo alebo miesto podnikania

ICO

Statutarny zastupca

Ako uchddza€, ktory predloZil ponuku vo verejnom obstardvani na vy¥&ie uvedeny predmet
zdkazky tymto Cestne vyhlasujem, Ze bez vyhrad stihlasim s podmienkami Vyzvy na predkladanie
ponuk na vy§§ie uvedeny predmet zdkazky

. ktoré st uréené v tejto Vyzve na predkladanie ponuk a v inych dokumentoch poskytnutych
Verejnym obstardvateFom v lehote na predkladanie ponuk,
. som ddkladne oboznameny s celym obsahom Vyzvy na predkladanie ponuk, sthlasi s

navrhom Spdsobu vzniku z&vizku v plnom rozsahu, tak ako je uvedené vo vyzve na prekladanie
ponik,

. vSetky vyhlasenia, potvrdenia, doklady, dokumenty a Gidaje uvedené v ponuke st pravdivé a
uplné,

. na$im zakladatel'om, ¢lenom alebo spoloénikom nie je politicka strana alebo politické
hnutie,

. predkladam iba jednu ponuku,

. nie som &lenom skupiny dodévatelov, ktor ako iny uchédzad predklada ponuku,

V o , dAa e

..............................................................

Meno a priezvisko $tatutirneho zéstupcu
Podpis a pediatka spolonosti
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Priloha &. 3
Cestné vyhlasenia a iné vzorové dokumenty pre zdujemcov/uchddzaov

Cestné vyhlasenie uchadzaca § 32 ods. 1 pism. f) ZVO

Predmet zakazky:

Obchodné meno alebo nazov

Sidlo alebo miesto podnikania

ICO

Statutarny zéstupca

Ako uchadzad vo verejnom obstardvani pri zaddvani vy$Sie uvedeného predmetu zékazky tymto
destne vyhlasujem,

¥e nemam uloZeny zakaz tiéasti vo verejnom obstardvani potvrdeny koneénym rozhodnutim v
Slovenskej republike a v §tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

..............................................................

Meno a priezvisko $tatutérneho zastupcu
Podpis a petiatka spoloénosti
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